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Jelen Szabdlyzat az Intézmény adatkezelési tevékenységének belsd szabalyait tartalmazza AZ
EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérél és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet (altalanos adatvédelmi rendelet) hatalyon kivl
helyezésérél - elbirasainak valé megfelelés céljabol.

. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja és hatalya

1.1 E Szabalyzat célja azon bels6 szabalyok megallapitasa és intézkedések megalapozasa, amelyek
biztositjak, hogy az Intézmény adatkezeld és adatfeldolgoz6 tevékenysége megfeleljen a vonatkozé
hatalyos jogszabalyok elGirasainak.

A jelen szabalyzat kidolgozdsakor az Adatkezel§ a kdnyvtar tevékenységére vonatkozd alabbi
hatalyos jogszabalyokat vette figyelembe:

« AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) atermészetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet, ajelen tdjékoztatéban: Rendelet)

e 2011. évi CXII. térvény - az informaciés dnrendelkezésijogrél és az informaciészabad-

sagrol (ajelen tajékoztatéban: Infotv.)

« 1997. évi CXL. tv. a muzealis intézményekrél, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrol és a kozmdivel6désrol
e 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdél

e 2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol;

e 2013. évi V. torvény - a Polgari Torvénykonyvrdl

¢ Az allamhéaztartasrdl szé6ld6 2011. CXCV. térvény és a 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet az
allamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasarol

» 2000. évi C. torvény - a szamvitelrél

e 2001. évi CVIII. torvény - az elektronikus kereskedelmi szolgéltatasok, valamint az informéaciés
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl

« 2003. évi C. térvény-az elektronikus hirkdzlésrél
¢ A Munka Térvénykdnyvérdl sz6lé 2012. évi l. térvény

* A személy- ésvagyonvédelmi, valamint a magannyomozéi tevékenység szabalyairél sz6l6 2005. évi
CXXXIII. térvény

A konyvtar m(ikédésére vonatkozd Osszes jogszabalyt a Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat
tartalmazza.

1.2 Az adatvédelmi szabalyzat 2024. 10. 01-t6l visszavonasig érvényes. Az Adatkezel6 fenntartja
maganak a jogot, hogy ajelen szabalyzatot sziikség szerint médositsa. Az adatvédelmi szabalyzat
megallapitasa és mddositasa a Kertész Laszl6 Varosi Koényvtar, mint Adatkezel§ igazgatéjanak
hataskorébe tartozik. E Szabalyzat hatalya természetes személyre vonatkozé személyes adatok az
Intézmény altali kezelésére és védelmére terjed ki. Egyéni vallalkoz6t, egyéni céget, vevét, szallitot
e szabalyzat alkalmazasaban természetes személynek kell tekinteni. Szabalyzat hatalya nem terjed
ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre vonatkozik, beleértve a jogi személy
nevét és formajat, valamint ajogi személy elérhet6ségére vonatkoz6 adatokat. (GDPR (14)



2. Fogalommagyarazatok

1) Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (a tovabbiakban Erintett)
vonatkozé barmely informacio. Az atermészetes személy azonosithato, aki kbézvetlen vagy kézvetett
modon, kilénésen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosito
vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tébb tényez6 alapjan felismerhet§. Személyes adat killondsen az
Erintett neve, azonositd jele, valamint egy vagy tdbb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatb6l levonhaté, az Erintettre
vonatkozé kovetkeztetés.

2) Természetes személyazonosité adatok: az Erintett csaladi és uténeve, sziiletéskori neve, anyja
neve, sziletési helye és ideje.

3) Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott, tovabba a kézvetleniil vagy
kdzvetve azonosithato természetes személy.

4) Az Erintett hozzéajarulasa: az Erintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapulé és egyértelm( kinyilvanitadsa, amellyel a Erintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentl kifejez6 cselekedet atjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6é személyes
adatok kezeléséhez.

5) Kildnleges adat: A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexualis irAnyultsagara vonatkozé személyes adatok.
(A Rendeletben: A személyes adatok kiulonleges kategoriai)

6) Egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozé
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotarél.
(Ld. Kulénleges adat)

7) Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dnalloan vagy masokkal egyitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az uniés vagy atagallamijog hatarozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozé kulondés szempontokat az uniés vagy a
tagéallamijog is meghatarozhatja.

8) Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely mivelet vagy mlveletek 6sszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés,
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mdédon torténd hozzaférhetévé tétel Gtjan, ésszehangolas vagy
O0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

9) Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

10) Adatfeldolgozéas: az adatkezelési mi(iveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése,
fuggetlenil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott moédszert6l és eszkoztl, valamint az
alkalmazas helyétél.

11) Adatvédelmi tisztvisel6: az adatkezel6nél vagy az adatfeldolgozénal kijelélt figgetlenitett
szakember, aki szakmai ratermettsége és kiilondsen az adatvédelmijog és gyakorlat szakért6i szintd
ismerete, valamint a Rendelet 39. cikkében emlitett feladatok ellatdsara alkalmas.



12) Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara tdértén6é hozzaférhetévé
tétele.

13) Cimzett: az atermészetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetlentul attél, hogy harmadik félnek
mindgsul-e.

14) Harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lUgyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az adatkezel6ével, az adatfeldolgozéval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 kézvetlen iranyitdsa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazéast kaptak.

15) Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.
16) Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara térténé hozzaférhet6vé tétele.

17) Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreallitAsuk tébbé nem
lehetséges.

18) Adatmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel elldtdsa annak megkiulonbdztetése érdekében.

19) Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adat megjelélése annak jév6beli kezelése
korlatozéasa érdekében.

20) Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése.

21) Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérilése, amely atovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

22) Alnevesités: a személyes adatok olyan moédon tdrténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informacidk felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat
mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét kulon
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithat6 természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

23) Anonimizalas: olyan technikai eljaras, amely biztositja az Erintett és az adat k6z6tti kapcsolat
helyreallitasi lehet6ségének végleges kizarasat.

24) Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon - centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzéaférhet6.

25) IP-cim: egyedi héal6zati azonositd, amelyet a TCP/IP-protokoll szabvanyt hasznalé szerverek,
szamitégépek és az internetes kommunikaciora képes egyéb eszkdzdk hasznalnak egymas
azonositadsara. Az 0sszes internetre kapcsolt informatikai eszkdz rendelkezik IP cimmel, amelyen
keresztiil beazonosithaté. A Rendelet a személyes adatok kdzé sorolja az Erintett altal hasznalt
eszkdz IP-cimét is.

26) Cookie (siti): olyan informaciécsomag (fajl), amelyet az internetes tartalmat szolgaltaté szerver
kild a webbdngész6 programnak, és amelyet a szerver felé iranyuld kérésekrdl (keresésekrol)
visszaklld a szervernek. A sitik hasznalatanak elsédleges célja a profilinforméaciék tarolasa, az
eréforras-takarékossag (id6, szerverkapacitas stb.).

27) A sutiket a webszerver hozza létre a bdngészd segitségével a felhasznal6 altal az interneten
hasznalt eszkdzon (szamitégépen, tablagépen, okostelefonon stb.), ahol azok egy elkuldnitett
kdnyvtarban tarolédnak. A siti egyértelmliien azonositja, és a webszerver szamara felismerhetévé
teszi a felhasznalo altal az interneten hasznalt eszkézt. A Rendelet a személyes adatok koézé sorolja
az Erintett altal hasznalt eszkdzre keriil6 cookie- és egyéb azonositokat is.



28) Web-beacon (webjelz6): egészen aprd, atlatsz6 (emberi szemmel lathatatlan) képek a
honlapokon; amelyekkel a felhasznaldk altal végzett miveletek (pl. hirlevél megnyitasa, URL-ekre
(linkekre) kattintas stb. kdvethet6kké, mérhet6kké valnak. A webjelz6ket a sutikkel egyiitt szoktak
alkalmazni; segitségiikkel nyomon kovethetd a felhasznald internetes tevékenysége, lehetdvé valik
a pontos profilalkotas.

29) Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes jellemz&k
értékelésére, kilonésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidakhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolddo jellemz6k elemzésére vagy el6rejelzésére hasznaljak.

30) Tiltakozas: az Erintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

31) Tilalmi lista: azon Erintettek név- és lakcimadatainak a nyilvantartasa, akik megtiltottak, illetve -
a kdzvetlen Uzletszerz6 szerv erre irdnyuld el6zetes megkeresése ellenére - nem jarultak hozza, hogy
személyes adataikat kapcsolatfelvétel vagy Uzletszerzési lista céljabél felhasznaljak, vagy
megtiltottak azok e célbol térténd tovabbi kezelését.

32) Felugyeleti hatésag: a Rendelet 51. cikkének megfelel6en létrehozott fliggetlen kézhatalmi
szerv. Magyarorszagon ez a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (NAIH). Az
adatait Id. 9. fejezetben, illetve a www.naih.hu oldalon.

3. Az adatkezelés jogszerliségének biztositasa
A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az alabbiak
egyike teljesul:

e az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl térténd
kezeléséhez;

« az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkodtését megel6zéen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges,

 az adatkezelés az Adatkezel6re vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

» az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt szikséges;

e az adatkezelés kozérdekd vagy az Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsdahoz sziikséges;

e az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az Erintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szilkségessé, kilondsen, ha az érintett gyermek.

3.1. Az Intézmény adatkezelési tdjékoztatdja

Az Intézmény nyilvanos adatkezelési tajékoztatéja az intézményben és az intézmény honlapjan
érhet6 el. Az Intézmény valamennyi adatkezelése soran koteles biztositani az érintett jogainak
gyakorlasat.

3.2. Az adatkezelés szabalyainak alapelvei
A jogszer(, tisztességes és atlathaté adatkezelés elve alapjan az Adatkezel§ a személyes adatokat
jogszerlen és tisztességesen, az Erintettek szamara atlathatéan, nyomon kdvethetéen kezeli.

A célhoz kotott adatkezelés elve kdvetelménynek az Adatkezel§ Ugy tesz eleget, hogy a személyes
adatokat csak el6re meg-hatarozott, egyértelml és jogszer( célbdl gydijti, és azokat nem kezeli a
célokkal 6ssze nem egyeztethetd moédon. Nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének


http://www.naih.hu

a kézérdek(i archivalas céljabol, tudomanyos és tdérténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol
torténd tovabbi adatkezelés.

Az adattakarékossag elve ugy érvényesil, hogy az Adatkezel§ csak a tevékenységéhez sziikséges
mértékben, megfelel6 médon kezeli a relevans személyes adatokat.

A pontossag elve: a Rendelet kimondja, hogy a személyes adatoknak, pontosnak és sziikség esetén
naprakésznek kell lenniuk; ennek érdekében az Adatkezeld minden ésszerl intézkedést megtesz
annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabd6l pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul tordlje vagy helyesbitse.

A korlatozott tarolhatésag elve szerint az adatkezel§ olyan formaban tarolja a személyes adatokat,
amely az Erintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges
ideig teszi lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet
sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen kdzérdek(
archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl keril sor,
figyelemmel a Rendeletben az Erintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében el8irt
megfelel§ technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az integritds és bizalmas jelleg elve érvényesitése érdekében az Adatkezel6 oly moédon végzi a
személyes adatok kezelését, hogy megfelel§ technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsdga, ideértve az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet.

Az elszamoltathatésag elve megvaldsitasa érdekében az Adatkezeld felel6sséget vallal a személyes
adatok kezelésével kapcsolatban a 4. pontban leirt gyakorlataért, és képes a Rendelet altal
meghatarozott elveknek val6 megfelelés igazolasara.

II. Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan

Az Erintettek hozzéjarulasa alapjan torténik

* anyilvanos kdnyvtari szolgaltatasok igénybe vétele;

e azAdatkezel§ altal fenntartott honlap latogatasa;

 akodnyvtarhasznalo és az Adatkezel6 kdzotti irasbeli (e-mail) kommunikacio;

« feliratkozas az Adatkezeld altal készitett hirlevélre és egyéb értesitésekre;

» az Adatkezel6 kdzosségi oldalanak megtekintése, azon bejegyzések elhelyezése;
e az Adatkezel6 altal szervezett programokon valé részvétel;

e a panaszkezelés.

1. A Kényvtarhasznalékra vonatkozé szabdlyok
A vonatkozé jogszabaly, az 1997. évi CXL. tv. 57. § (1) elGirja, hogy "A kdnyvtarhasznélénak a
beiratkozaskor a kdvetkez6 személyes adatait kell k6zélnie és igazolnia:

e természetes személyazonositd adatok (csaladi és uténév, sziletési csaladi és uténév,
sziletési hely és id§, anyja szlletési neve)
* lakcim

Ugyanezen jogszabdly 56. § (3) bekezdése igy szdl: A kdnyvtar az ingyenes szolgéltatasokat igénybe
vevl konyvtarhasznalonak az 57. § (1) bekezdésében meghatarozott adatait beiratkozéasi dij nélkul
regisztralhatja.

A jogszabaly alapjan a beiratkozaskor az Adatkezel6 jogszerlien kezeli az Erintett természetes
személyazonosité adatait és lakcimét. Az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa, ezt
kdvet6en pedig az Adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése.



Az Adatkezel6 dontése értelmében aregisztralt konyvtarhasznalok adatait regisztralja. A regisztracio

soran az Adatkezel6 azonos mdédon kezeli a beiratkozott kényvtarhasznaléknal el6irt személyes
adatokat.

A beiratkozas soran az Erintett tovabbi személyes adatokat is megadhat. Az alabbiakban felsorolt
adatok kezelésének jogalapja az Erintett hozzajarulasa:

e kedvezményre jogositd személyes adat (ajogosultsagot igazolni kell)
e e-mail cim

* telefonszam

. munkahely, munkakor

Az Adatkezel6 a beiratkozas id6tartamat 1 évben (365 napban) allapitia meg, a kezd6 nap a
beiratkozas datuma. Az Adatkezel6 az Erintett adatait az érvényes kényvtari tagsag teljes id6tartama
alatt, és annak lejartatol szamitott 5. év december 31-ig tarolja az e célt szolgalé nyilvantarto
rendszerében. A konyvtarhasznalati tagsag lejarta utani 5. év december 31-én - kulon kérvény
benyujtasa nélkil - az Adatkezel6 torli az Erintett személyes adatait az olvaséi nyilvantartasbol.

Abban az esetben, ha a kényvtart tagsag ideje alatt az Erintettnek olyan befizetési kételezettsége
keletkezett, amellyel kapcsolatban a bizonylatot a 2000. évi C. térvény (Szamviteli tv.) el6irasai
szerinti ideig 6rizni kell, az Adatkezel6 teljesiti erre vonatkoz6 jogszabalyi kdtelezettségét.

2. Az adatkezelés eszkozei
« elektronikus nyilvantartds a HUNTEKA2 adatbazisban
e papir alapa nyilvantartas

A HUNTEKA2 adatbazis esetében a szoftverfejlesztési, rendszerfeliigyeleti, izemeltetési, oktatasi,
karbantartasi, tamogatasi, ill. mas egyéb szolgaltatasi tevékenységek elvégzése a Monguz
Informaciétechnolégiai Kft., mint szolgaltaté (Székhely: 6726 Szeged, Jobb fasor 6-10.) feladata.

A konyvtar, mint EIl6fizet§ jogosult kérelmezni Szolgaltatotél, mint adatkezel6té6l a ra
vonatkozoszemélyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyeshitését, térlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen. El6fizet6 ajogait kizar6lag az
El6fizet6i Szerz6désben nevesitett kapcsolattartéja vagy kapcsolattartdéi atjan gyakorolhatja, ill.
Szolgaltat6 kizardlag a nevesitett kapcsolattartékon keresztiil leadott igényeket teljesiti.

Szolgaltaté a Szolgaltatas koérébe tartoz6é adatokrél rendszeresen biztonsagi mentéseket készit
(back-up). A biztonsagi mentéseket Szolgaltaté bizalmasan kezeli, és kizarélag meghibasodasbal
szarmaz0 adat visszaallitdsara hasznalja fel.

El6fizetd koteles megfelel6 biztonsagi intézkedéseket alkalmazni annak érdekében, hogy megel6zze
vagy minimalizélja a szolgaltatasjogosulatlan alkalmazasat, Iépéseket téve annak biztositasara, hogy
jogosulatlan személy ne férhessen hozza a szolgéaltatds hasznalatahoz. (I. ASZF a Monguz Kit.
szolgaltatdsaira vonatkozoan.)

A konyvtar szervezetén belil minden kényvtaros munkavégzése soran hozza kell, hogy férjen az
adatokhoz.

3. A kdnyvtéar altal szervezett programok résztvev@ire vonatkozd szabalyok

A Konyvtar tevékenységéhez hozzatartozik a szakmai és kdézmivel6dési programok szervezése,
amelynek soran a Konyvtar épiiletébe nemcsak a kdnyvtarhasznalok, hanem a nyilvanossag tagjai is
betérhetnek. A Konyvtar a személyes adatok kezelése szempontjabél kilonb6z6 programokat
szervez. A rendezvény lehet:

¢ nyilt, regisztraciohoz nem kotott,
e nyitott, el6zetes regisztraciohoz kotott,
e zart, csak meghivottaknak sz6l6.



2.1 Nyilt, regisztraciohoz nem kotott, program

A nagyk6zonség tagjai korlatozas nélkil vehetnek részt. A rendezvényen résztvev6k ugyanakkor
elfogadjak, hogy az esemény dokumentalasa érdekében kép- és hangfelvétel késziilhet, amelyet a
Koényvtar, mint Adatkezel6 a honlapjan, kdz6sségi média oldalan k&zzé tehet. Az adatkezelés
jogalapja ez esetben az Erintett hozzajarulasa. Az Adatkezel6 az eseményen készilt kép- és
hangfelvételeket 5 évig 6rzi, utana torli. A palyazati tamogatassal megvaldsulé programok esetében
a dokumentalasi kotelezettségnek megfeleléen jar el.

Amennyiben a k6zzétett kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban az Erintett irasbeli kifogast terjeszt
be, az Adatkezel6 a Rendelet altal el6irt médon, ajelen tdjékoztaté 6.4 pontjaban (Térléshez valo
jog) leirtak szerintjar el.

2.2 Nyitott, regisztraciéhoz kotdtt program

Ertelemszer(ien azok vehetnek részt, akik az e-mail / postai cimiket a Koényvtarral kézolték. A
rendezvényen résztvev6k ugyanakkor elfogadjak, hogy az esemény dokumentalasa érdekében kép-
és hangfelvétel késziilhet, amelyet a Kényvtar, mint Adatkezel6 a honlapjan, ko6zésségi média
oldalan kozzé tehet. Az adatkezelés jogalapja - mind az értesitési cim megadasa, mind a kép- és
hangfelvétel készitése esetén - az Erintett hozz4jarulasa, illetve ajogi kotelezettség. Az Adatkezeld
a programra jelentkez6k e-mail cimét a megrendezés utan 90 nappal torli. Az Adatkezel§ az
esemeényen készult kép- és hangfelvételeket a Helyismereti gyljteményben helyezi el, amely
gyljteményre nézve megdrzési kdtelezettsége van.

Amennyiben a kdzzétett, illetve meg6rzott kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban az Erintett
irasbeli kifogast terjeszt be, az Adatkezel6 megvizsgalja a kérelmet, és annak elbiralasa soran a
Rendelet altal eldirt médon jar el.

2.3 Zart, csak meghivottak szaméara rendezett program

A részvétel el6feltétele, hogy az Erintettek el6zetesen kéz6ljék a Konyvtarral a jelentkezéshez
sziikséges személyes adataikat (név, munkahely, beosztas, e-mail cim, telefonszam stb.). A
rendezvényen résztvev6k ugyanakkor elfogadjak, hogy az esemény dokumentalasa érdekében kép-
és hangfelvétel késziilhet, amelyet a Kdnyvtar, mint Adatkezel6 a honlapjan, kdz6sségi média
oldalan kbzzé tehet. Az adatkezelés jogalapja - mind a regisztracié soran kért személyes adatok
kozlése, mind a kép- és hangfelvétel készitése esetén - az Erintett hozzajarulasa. Az Adatkezel6 a
programra jelentkezék e-mail cimét a megrendezés utan 90 nappal, az eseményen készilt kép- és
hangfelvételeket 5 év utan torli. A palyazati tamogatassal megvalésulé programok esetében a
dokumentélasi kdtelezettségnek megfelelen jar el.

Amennyiben a kdzzétett kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban az Erintett irasbeli kifogast terjeszt
be, az Adatkezel§ a Rendelet altal eldirt mdédon, a jelen tajékoztaté 6.4 pontjaban (Torléshez vald
jog) leirtak szerintjar el.

4. A honlap béngészésével kapcsolatos adatok - sutik, webjelol6k - kezelése

Az Adatkezeld a honlap szolgaltatasi szinvonalanak novelése, a webhely felhasznalasanak
megkénnyitése, tovabba a biztonsagi és adatvédelmi kockazatok kezelése érdekében a honlap
bongészése soran an. ,cookie"-kat ,siti"-ket (a tovabbiakban siiti) és webjel6l6ket hasznal. A sitik
és webjeldl6k alkalmazédsa soran az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzéjarulasa.
A weboldal bejelentezéskor értesiti, tajékoztatja az Erintettet, aki ezt a cookiek elfogadasaval
nyugtazza, belépéskor.

A jelen tadjékoztatd bevezet6jében hivatkozott Rendelet értelmében a siti - az interneten hasznalt
eszkdz IP-cimével egyiitt - személyes adatnak mingsiil.

A sitik és awebjelél6k mibenlétérdl a jelen tdjékoztatd Fogalommeghatarozasok cim( fejezetében
olvashatok fontos informéacidk.



A sitiket és webjelol6ket az Adatkezel§ kizarélag adminisztrativ célokra: a webhely
latogatottsaganak mérésére, illetve a bongészés megkdnnyitésére hasznalhatja fol.

Aki nem kivanja elfogadni a sutik és webjeldl6k hasznalatat, ennek megfelel6en beallithatjia a
webbéngész6t, de ekkor a honlap bizonyos funkcidinak hasznalata korlatozotta valik. A sitikre és
webjeldl6kre vonatkoz6 beallitasokat a bongész6ben lehet médositani.

A honlapon a bongészés megkezdésekor egy felugré ablakban figyelmeztetés jelenik meg a sitik
hasznalatarol. Ha az Erintett ezek utan tovabb bdngészi a honlapot, hozzajarul a siitik elhelyezéséhez
a bongészésre hasznalt eszk6zén.

A csak a bongészési munkamenet idején érvényes sitik teszik lehet6vé, hogy a honlap béngészése
soran a szerver felismerje az adott eszkdzt, megjegyezze a beallitAsokat, megkdnnyitse a béngészést.

Napléfajl: az Adatkezel6 a honlapjanak Gizemeltetése soran keletkez6 naplofajl bejegyzéseiben tarolt
adatok: az Erintett eszkdzének IP-cime, a hasznalt béngész6 tipusa, az internetszolgaltatd, a
bongészés ideje, a belépd és kilépd oldalak cime, a latogatas alatti kattintasok szama. A szerver
anonim modon tarolja a jelzett adatokat. Amennyiben az Erintett nem jarul hozza a naplézashoz
sziikséges adatkezeléshez, nem tudja hasznalni a honlapot.

Az Adatkezel6 a kozbsségi oidaianak elérését, megosztasat, kedvelését megkdnnyit§ sutiket a
Facebook Inc. és az Instagram LLC. szolgdaltatasa biztositja. A sutik altal kezelt adatokhoz a Facebook
Inc. (1601 Willow Road, Menlo Park, CA 94025, USA) és a Facebook Inc. tulajdondban Iévé Instagram
LLC. (1 Hacker Way, Menlo Park, CA 94025, USA) is hozzafér.

5. Hirlevél szolgéaltatashoz kapcsol6do adatkezelés

Az adatkezelés Erintettje az a kényvtarhasznal6 vagy honlaplatogato, aki a regisztracio soran, vagy a
honlapon megadta a hozzajarulasat ahhoz, hogy az Adatkezelé az Erintett altal megadott e-mail
cimre eljuttassa a hirlevelet. Az adatkezelés jogalapja mindkét esetben az Erintett hozzajarulasa. Az
adatkezelés célja: az Adatkezeld altal készitett hirlevelek kiildése az Erintett részére. A hirlevelek
targya az Adatkezeld szolgaltatasai, programjai, Gjdonsagai, figyelemfelhivé ajanlatai. Az adatkezelés
id6tartama: az Adatkezel6 a hirlevél kildése kapcsan kezelt személyes adatokat az Erintett erre
vonatkoz6 hozzajarulasanak visszavonasaig (leiratkozasig), illetve az adatoknak az Erintett kérésére
torténd torléséig kezeli. Az adatok tarolasanak moédja: az Adatkezel6 az informatikai rendszerében
egy elkiilonitett adatkezelési listan kezeli az online feliileten kapott adatokat. Az Erintett &ltal a
hirlevél kildés céljabdl kezelt, papiron atadott adatokat biztonsdgos helyen 6rzi. Az Adatkezel6
garantalja, hogy sem az informatikai rendszerben, sem a papiron tarolt személyes adatokhoz
illetéktelenek nem férhetnek hozza.

Amennyiben az Intézmény hozzajarulason alapulé adatkezelést kivan végezni, az érintett
hozzajarulasat személyes adatai kezeléséhez Kdonyvtarhasznaléi nyilatkozat c. (1. szama melléklet)
adatkérd lap szerinti tartalommal és tajékoztatassal kell kérni.

M. MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK
A szabdlyzat hatalya kiterjed a Kertész Laszl6 Varosi Konyvtarnal (tovabbiakban: Munkaltatd)
munkaviszonyt létesité valamennyi munkavallaléra, kdzfoglalkoztatottra, valamint a megbizottakra.

1. Célhoz kotott adatkezelés

A munkavallaloktol kizarélag olyan adatok kérhetdk és tarthatok nyilvan, valamint olyan munkak®ori
orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhet6k, amelyek a munkaviszony létesitéséhez, fenntartasahoz
és megszintetéséhez, illetve a szocidlis-j6léti juttatdsok biztositAsdhoz sziikségesek és a
munkavallalé személyhez f(iz6d6 jogait nem sértik.



Az adatkezel6 a munkaltatéra vonatkozo jogszabalyi kotelezettségeinek teljesitésének érdekében az
adott jogviszonyhoz kapcsoléddéan az alabbi adatokat tarolja:

« beérkezettjelentkezések: 6néletrajzok, motivaciés levelek
 személyes adatok

e jogviszony adatok

e bérszamfejtéssel kapcsolatos adatok

e archivalt adatok a megszint foglalkoztatasokhoz kapcsol6édéan

Az adatok munkaltatéi nyilvantartasba vételéhez a munkavallalé belépésekor szikséges
nyilatkozatok kitéltése sziikséges. A belépési folyamat részeként a munkaltatdé nyilvantartasba veszi
az Osszes olyan személyes, jogviszonyhoz, illetve bérszamfejtéshez sziikséges adatot, amely a
munkaviszony létesitéséhez és fennalldsdahoz sziikséges. Ennek a munkavallalé a Személyi adatlap
(2. sz. melléklet) kitoltésével, illetve az esetlegesen bekdvetkezek valtozasok bejelentésre szolgalo
Adatvaltozas bejelentd nyomtatvany (3. sz. melléklet) kitdltésével tesz eleget. A személyes
adatokban bekovetkezett valtozasokat a munkavallal6é 8 napon bellil koteles jelenteni a
kényvtarigazgatonak felé. A munkalgyi Ugyintézd felel6ssége, hogy az adatok 2 napon belil
frissiilienek a rendszerben.

A Munkaltaté altal szervezett rendezvényeken képmas és hangfelvétel késziilhet a munkavallalokrél.
A készilt felvételeket a Munkaltaté kifelé iranyuléan a honlapjan (www.hbkonyvtar.hu), a
kapcsolodéd palyazati, kommunikaciés anyagokban, kézdsségi informaciés helyeken, illetve a bels6
kommunikaciés csatornakon adott célhoz kdtdtten haszndlja. A hasznalathoz a munkavallalok a
Hozzajarulo nyilatkozat (5. sz. melléklet) kitdltésével jarulhatnak hozza.

A nyugallomanyba vonulé vagy GYES-en, GYED -en |év8 dolgozé Hozzajaruld nyilatkozattal (8. sz.
melléklet) kérheti adatainak nyilvdnossagra hozatalat a kdnyvtar honlapjan.

1.1 A nyilvantartott adatok kore
Személyes adatok:

e teljes név

e sziletési név

e sziletési hely, id6

e neme

« allampolgarsaga

e anyja sziletési neve
szem ély igazolvany szam

e kulfoldi illet6ség: igazolé okmany szama, ad6zasnal figyelembe vett allam, kiilfoldi biztositas
kezdete-vége, szarmazasi orszag

« (@stermel6 igazolvany szama

e csaladi gazdasag nyilvantartasi szama

e TAj szam

« Addazonosito jel

* bankszamlaszam

« erkdlcsi bizonyitvany

« lakcim, tartézkodasi hely, ideiglenes lakcim: orszag, helység, iranyitoszam, kdzterilet neve,
kozterilet jeliege, hdzszam, épilet, lépcs6haz, emelet, ajt6d, postafiok

¢ nyugdijas, rehabilitaciés statusz: jaradék megnevezése, kezdete, vége, szlineteltetése

« telefonszam, e-mail cim

e végzettségek, képzettségek

¢ nyelvtudas

e hozzatartozék adatai: név, sziletési név, anyja sziletési neve, szilletési hely, id6,
adbazonosito jele, hozzatartozo tipusa
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Jogviszony adatok:

e jogviszony megnevezése

e jogviszony kezdete, vége

e jogviszony id6tartalma

« foglalkozas statusza

¢ munkakdr

e fizetési osztaly, fokozat

« munkaid6re vonatkoz6 adatok
e FEOR szam

e illetmény fizetés médja: bankszamlaszam
e jogviszony beszamitas

¢ munkavégzés helye, cime

e kinevezésijogkdr gyakorldja
 munkaltatoi jogkdr gyakorléja

Bérszamfejtéssel kapcsolatos adatok:

e illetmény adatok
 munkaid6 nyilvantartasok

e szabadsag, keres6képtelenséghez kapcsolédo adatok

< munkavallaléi nyilatkozatok: gyermekek utan

nyilatkozatok, ©nkéntes pénztarral kapcsolatos adatok,

alkalmassagi vizsgalatok eredménye.

1.2 A nyilvantartott adatok kezelésének modja

szabadsag, adokedvezmény
egyéb nyilatkozatok, munka

A Munkaltaté az adatokat elektronikusan és papir alapon tarolja. Az elektronikus adatkezelést a
Magyar Allamkincstar Kézpontositott llletményszamfejt6 Rendszerében (tovabbiakban: KIRA),

valamint a kiépitett belsd, korlatozott hozzaférési
dokumentumok tdmogatjak. Papir alapon az adattarolas

hal6zati meghajton nyilvantartott
a munkavallalok személyi anyagaban

leflizve, valamint a megfelelé kimutatasoknak rendszeresitett mappakban valésul meg. Orzése zart

szekrényben térténik. A kezelt és feldolgozott adatok megérzésére és selejtezésére vonatkozo

szabalyokat a vonatkoz6 bels6 szabalyzatok tartalmazzak.

A Kertész LaszI6 Varosi Kényvtar munkavallaléinak munkaiigyi adatait a Napsugar Ovoda Gazdasagi
egységének munkaiigyi tgyintézd feladatkdrrel ellatott munkatarsa 6rzi. A munkailgyi Ggyintéz6 a
gazdasagvezetd feligyeletével végzi a munkaiiggyel kapcsolatos feladatokat.

Nyilvantartas helye

KIRA bér szoftver

Tarolt adattipus

adatok

bérszamfejtéssel kapcsolatos

adatok
Bels6 halozati meghajtd nyilvantartasok
(kdnyvtarvezetd szamitégépe,
munkaigyis tgyintéz6
szamitégépe)

Munkavallalok személyi a munkavallalok

anyaga munkaviszonyaval kapcsolatos

jogviszonyadatok

személyes adatok jogviszony

Hozzaférés

munkadlgyi tgyintéz6
munkaiigyi tgyintézé kozvetlen
felettese

munkaltatéi jogkor gyakorléja
munkadgyi tgyintéz6
munkaligyi tigyintéz8 kdzvetlen
felettese

munkaltatdi jogkor gyakorldja
kényvelési csoport

munkadgyi Ggyintéz6é
munkaligyi tgyintéz6 kézvetlen
felettese

munkaltatdi jogkdr gyakorldja
ellenérzést végzd szervek



1.3 Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés
A kezelhetd személyes adatok kére:

¢ amunkakori alkalmassag ténye
e és az ehhez szikséges feltételek

Az adatkezelés jogalapja: a munkaltatd jogos érdeke. Egészségugyi alkalmassagi jogszabalyoknak
tortén6 megfelelés.

A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartdsa, munkakor betoltése. A
munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhatd, amelyet munkaviszonyra
vonatkozé szabdly ir el6, vagy amely munkaviszonyra vonatkozé szabalyban meghatarozott jog
gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges. A vizsgalat eltt részletesen tajékoztatni
kell a munkavallalokat tobbek kdzoétt arrdl, hogy az alkalmasséagi vizsgalat milyen készség, képesség
felmérésére iranyul, avizsgéalat milyen eszkézzel, médszerre! térténik.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai: A vizsgalat eredményét a vizsgalt
munkavallalok, illetve a vizsgalatot végzd szakember ismerhetik meg. A munkaltaté csak azt az
informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen
feltételek biztositanddk ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes dokumentaciojat azonban
a munkaltaté nem ismerheti meg.

A személyes adatok kezelésének idGtartama: a munkaviszony megsziinését kdvet6 5 év az Mt. 286.
§ -a alapjan.

1.4 Felvételre jelentkez6 munkavallalék adatainak kezelése, palyazatok, 6néletrajzok
A kezelhet6 személyes adatok kére: atermészetes személy neve, szilletési ideje, helye, anyja neve,
lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim.

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbiradlasa, a kivalasztottal munka-
szerz8dés kotése vagy egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban torténd alkalmazasa. Az érintettet
tajékoztatni kell arrél, ha a munkaltaté nem 6t valasztotta az adott allasra.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai: az Intézménynél munkaltatdi jogok
gyakorlasara jogosult vezet6, munkatigyi feladatokat ellat6 munkavallalok.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama: A jelentkezés, palyazat elbirdlasaig. A ki nem valasztott
jelentkez6k személyes adatait torolni kell. ToréIni kell annak adatait is, aki jelentkezését, palyazatat
visszavonta. A munkaltaté csak az érintett kifejezett, egyértelmi és dnkéntes hozzajarulasa alapjan
6rizheti meg a palyazatokat, énéletrajzokat.

1.5 E-mai! fiok hasznélatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

Ha az Intézmény e-mail fiokot bocsat a munkavallalé rendelkezésére - ezen e-mail cimet és fiokot a
munkavallalo kizarélag munkakori feladatai céljara hasznalhatja, annak érdekében, hogy a
munkavallalok ezen keresztiil tartsak egymassal a kapcsolatot, vagy a munkaltaté képviseletében
levelezzenek az tigyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel.

A munkaltaté jogosult az e-mail fi6k teljes tartalmat és hasznalatat ellenérizni, ennek soran az
adatkezelés jogalapja a munkaltaté jogos érdeke. Az ellenérzés célja az e-mail fiok hasznalatara
vonatkozé munkaltatéi rendelkezés betartdsanak ellen6rzése, tovabbad a munkavallaléi
kotelezettségek (Mt. 8.8, 52. §) ellen6rzése.

Az ellen6rzésre és adatkezelésre a munkaltaté vezetéje, vagy a munkaltatéi jogok gyakorléja

jogosult.



1.6 Szamitdgép, laptop ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

Az Intézmény altal a munkavallald részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott
szamitégépet, laptopot, tabletet a munkavallal6 kizarélag munkakéri feladata ellatasara
hasznalhatja. A munkaltaté ezen eszkdzékén tarolt adatokat ellenérizheti.

1.7. A munkahelyi internethasznalat ellen6rzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkavallalé a munkakori feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a személyes célu
munkahelyi internethasznalatot a munkaltaté nem engedélyezi. A munkakéri feladatként az
Intézmény nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultja az Intézmény, a regisztracié soran
az intézményre utaldé azonositot, jelszot kell alkalmazni. Amennyiben a személyes adatok megadasa
is szlikséges a regisztraci6hoz, a munkaviszony megsz(inésekor azok torlését kételes kezdeményezni
az Intézmény.

A munkavallal6 munkahelyi internethaszndlatat a munkaltaté ellenérizheti, amelyre és
jogkovetkezményire a 9. § rendelkezései iranyadok.

1.8 A vezetékes telefon hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés
A vezetékes telefon csak munkavégzéssel oOsszefliggd célokra hasznalhaté, és a munkaltatéd
valamennyi kimeng¢ hivas hivoszamat és adatait, tovabba a telefonon tarolt adatokat ellenérizheti.

A magancélu hivasok kdltségeit a munkavallalo viseli.

2. Harmadik félnek val6 atadas

A Munkéltatd6 a munkavallalékra vonatkoz6 tényt, adatot, véleményt harmadik félnek, mint
adatkezel6 tovabbitja az adatfeldolgoz6knak avonatkozé jogi kotelezettsége szerint. A munkavallalo
errél atényrdl tajékoztatast kap az altala elfogadott Adatvédelmi nyilatkozatban (4. sz. melléklet).

Az adatfeldolgozék kére:

« Magyar Allamkincstar, mint kézpontositott illetményszamfejtd

¢ Hajdubdszormény Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi osztaly, mint fenntarté, és mint
adatfeldolgozéast végzé

+ Napsugar Ovoda Gazdasagi Egység, mint mindenkori munkaiigyi tigyintézé

e Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatésag

* Nemzeti Ad6- és Vamhivatal

¢ Orszagos Egészséghiztositasi Pénztar

e« Kilonb6z6 hivatalos ellen6rzést végz6 szervek Statisztikai céllal adatok a munkavallalé
hozzajarulasa nélkil, csak személyazonositasra alkalmatlan médon adhatok at.

3. Adatok frissitése

A tarolt adatok folyamatosan frissitésre, felllvizsgalatra keriilnek. A személyes adatokban
bekdvetkezett valtozasokrdl a munkavallald koteles a munkaltatét 8 napon belil tajékoztatni. A
munkaviszonyra, illetve egyéb adatokban bekovetkezett valtozasokat a mindenkori munkaiigyi
lgyintéz6 a kdzvetlen felettese utasitasai szerint kdteles elvégezni.

4. Adatok archivélasa
Az adatok tipusa szerinti archivalasi szabalyokat az alabbi tablazat tartalmazza. A részletes
adatkezelésre vonatkoz6 megd@rzési elveket az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza.

Adattipus MegGrzése irattarban (év)
Személyi nyilvantartasok (személyi anyagok, 50 év

jogviszonyra vonatkoz6 szerzddések,

kifizetések, egyéb személyi anyagok)

Bérnyilvantartdssal kapcsolatos adatok 10 év



Jogviszonnyal kapcsolatos egyéb anyagok 10 év

5. Adatok torlése

A személyes adatokat tartalmazo iratokat az Iratkezelési Szabalyzat szerint kell irattarazni.

Az elektronikus adatok tdrlésére vonatkoz6an a leselejtezett eszkdzok adattaroldit minden esetben
kiszereljik a szamit6gépbdl és fizikai megsemmisitésen esik at. A megsemmisitett eszkdzokrél az
adatok véglegesen és visszaadllithatatlanul térl6dnek ilyen mdédon. Az archivalt adatok titkositas
nélkul kerilnek mentésre, de hozzaférési jogosultsaga az eszkdzhéz csak a mindenkori felel6s
személy férhet hozza. A hozzaférésijogosultsaga csak az intézmeény rendszeréért felelé6s személy, az
informatikus rendelkezik.

6. Adatok hozzaférésének biztositasa

A munkavallalék személyi anyagainak nyilvantartasaval, vezetésével kapcsolatos feladatokat az
intézmény vezet6je latja el. A betekintési jogosultsdggal rendelkez6k a személyi anyagok
megtekintését a rendszeresitett "Betekintési lap™ (5. sz. melléklet) Kitdltésével kdtelesek igazolni.

A Napsugéar Ovoda Gazdasagi egysége és a Munkaltatd kozoétti adatforgalom biztositott csatornan
(email-en: klvkvezeto(5)gmail.com és gazdasagi(5)napsugarovoda-hb.hu) keresztil valésul meg. A
Magyar Allamkincstar és a Munkaltatd kézott a papir alapt adatforgalom postai atadas soran és
elektronikus email altal valésul meg. A munkaiigyi lgyintéz6 feladatkorrel ellatott gazdasagi
munkatars kiséréjegyzék alapjan adja at a papir alapu adatokat. A Magyar Allamkincstar és a
Munkaltaté kozott az elektronikus adatok a Kdzpontositott llletményszamfejt§ Rendszer (KIRA)
rendszerben val6 atadassal val6sul meg.

IV. SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELES

Szerz6d6 partnerek adatainak kezelése - vev6k, szalliték nyilvantartasa és

természetes személy képvisel6ik adatai

Az Intézmény szerz6dés teljesitése jogcimén a szerz8dés megkodtése, teljesitése, megsziinése,
szerz6dési kedvezmény nyujtasa céljabol kezeli avele vevéként, szallitoként szerz6dott természetes
személy adatait:

e nevét,

e sziletési nevét,

e sziletési idejét,

e anyja nevét,

e lakcimét,

« adbazonosito jelét,

¢ addszamat,

e véllalkozdi nyilvantartasi szamat,

e székhelyének éstelephelyének a cimét,

e személyi igazolvany szamat,

* lakcimét,

» telefonszamat,

e e-mail cimét,

* bankszamlaszamat,

» vev@szamat (ugyfélszamat, rendelésszamat), online azonositojat (vevék, szallitdk listaja,
torzsvasarlasi listak).



Ezen adatkezelés jogszerlinek mindsiul akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés megkotését
megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szikséges (pl.: arajanlatkérés,
vasarloi érdekl6dés).

A személyes adatok cimzettjei: az Intézmény ugyfél kiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellato
munkavallaloi és adatfeldolgozéi.

A személyes adatok tarolasanak iddtartama: a szerz6dés teljesitését, megsziinését kdvet6 5 év.

Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése el6tt kbzdlni kell, hogy az adatkezelés
a szerzB@dés teljesitése jogcimén alapul, az a tajékoztatas térténhet a szerz8déshen is. Az érintettet
személyes adatai adatfeldolgoz6 részére torténd atadasardl tajékoztatni kell.

V. AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

1. El6zetes tdjékozbédashoz vald jog

Az Erintett jogosult arra, hogy az adatkezelés megkezdését megel6z6en az adatkezeléssel
Osszefliggd tényekrdl és informacidkrol tajékoztatast kapjon.

2. Az Erintett hozzaférési joga

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, akkorjogosult arra, hogy a személyes
adatokhoz és a Rendeletben meghatarozott kapcsolédé informaciokhoz hozzaférést kapjon.

3. A helyeshitéshez valo jog

Az Erintettjogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a
r4 vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az Erintett
jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Gtjan
torténd - kiegészitését.

4. Atorléshez vald jog (,az elfeledtetéshez val6 jog")

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére - amennyiben a Rendeletben meghatarozott indokok
valamelyike fennall - az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil térélje ara vonatkoz6 személyes
adatokat. Az Adatkezel6 koteles arra, hogy ez esetben az Erintettre vonatkoz6 személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkil térdlje.

Az Adatkezeld felhivja az Erintettek figyelmét, hogy a kényvtari beiratkozas feltétele a CXL. tv. 57. §.
(1) bekezdésében meghatarozott személyes adatok megadasa, ezért a kényvtari tagsag ideje alatt
ezen adatok Erintett altali térdltetése a kdnyvtari tagsag azonnali megszlinéséhez vezet.

Nem lehet térdIni annak a beiratkozott kdnyvtarhasznalénak az adatait, akinek barmilyen jel-legl
tartozdsa van az Adatkezel6vel szemben. (Lasd 7.2 pont)

5. Az adatkezelés korlatozasadhoz valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha a Rendeletben
meghatarozott feltételek teljestlnek.

6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy térléséhez, illetve az adatkezelés

korlatozdsdhoz kapcsol6dé értesitési kotelezettség

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasroél, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Kérésére az Erintettet az
Adatkezel§ tajékoztatja e cimzettekrél.



7. Az adathordozhatésaghoz vald jog

A Rendeletben meghatéarozott feltételekkel az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az
Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat megfelel6en tagolt, széles kdrben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja. Az Erintett jogosult arra, hogy ezeket az
adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt az az Adatkezel6 akadalyozna,
amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.

8. Atiltakozashoz valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld kezelése ellen,
ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az adat-kezel§ a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést
olyan kényszerit6 erejl jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel,
jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez kapcsolédnak.

9. A gyermek hozzajarulasara vonatkozo6 feltételek

A kozvetlentil gyermekeknek kinalt, informéaciés tarsadalommal 0Osszefliggé szolgaltatasok
vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerl, ha a gyermek a 16. életévét
betoltotte. A 16. életévét be nem tdltdtt gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak
kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszer(i, ha a hozzajarulast a gyermek feletti szil6i fel-
ligyeletet gyakorlé adta meg, illetve engedélyezte.

10. Az Erintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens valészinlsithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiul tajékoztatja az
Erintettet az adatvédelmi incidensrél. Lasd még: 8. fejezet

11. A feligyeleti hatésagnal torténé panasztételhez vald jog (hatésagi jogorvos-
lathoz valé jog)

Az Erintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatdsagnal, ha az Erintett megitélése
szerint ara vonatkoz6 személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet. Lasd: 9. fejezet

12. A feligyeleti hatésaggal szembeni hatékony bir6sagi jogorvoslathoz val6 jog
Minden természetes ésjogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra afeliigyeleti hatésag
rd vonatkozo, jogilag kotelezd ereji dontésével szemben, illetve, ha a felliigyeleti hatésag nem
foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon belill nem tajékoztatja az Erintettet a benyujtott
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél, vagy annak eredményérél. Lasd: 9. fejezet

13. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birésagi jog-
orvoslathoz valé jog

Minden Erintett jogosult hatékony bir6sagi jogorvoslatra, ha megitélése szerint a személyes
adatainak e rendeletnek nem megfelel§ kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti
jogait.

VI. ADATBIZTONSAGI| INTEZKEDESEK

Az Erintettek altal rendelkezésre bocsatott személyes adatok biztonsagaért az Adatkezel6 minden
sziikséges lépést megtesz - mind a hal6zati kommunikacié, mind az adatok tarolasa, 6rzése soran.

Az Adatkezeld a személyes adatok biztonsaga érdekében kételes megtenni azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket, tovabba kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet és
az Info tv. érvényre juttatdsahoz sziikségesek.



Az Adatkezel6 az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sérilés, jogosulatlan nyilvdnossagra hozatal vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés ellen.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmas adatként mingsiti, és akként kezeli. Az Adatkezel§ a
munkavallaléknak a személyes adatok kezelésére vonatkozdan titoktartasi kételezettséget ir eld;
azt az érintett munkatarsak az erre rendszeresitett nyilatkozat alairasaval igazoljak.

Az Adatkezel6 az informatikai rendszereket tlizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.

Amint a személyes adatok az Adatkezel6 informatikai infrastruktdrajan belilre keriilnek, az adatok
megd@rzésével és védelmével kapcsolatos teend8ket az Adatkezel6 Informatikai Biztonsagi
Szabalyzataban lefektetett elvek, eljarasok és biztonsagi szabalyok irjak el6, amelyek betartasaért az
Adatkezel6 minden munkatarsa felelGs.

Az adatkezel6 a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus uton zajlé
bejov6 és kimené kommunikacioé ellen6rzésérol.

A személyes adatok kezelése soran az Adatkezel6 megfeleld intézkedésekkel biztositja:

e ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

* aszamitdgépes rendszerek jogosulatlan személyek altali hasznalatdnak megakadalyozasat;

e annak ellendrizhet6ségét és megallapithatésagat, hogy mely személyes adatokat mikor és
ki vitte be a szamitdgépes rendszerekbe;

e az adathordozé eszkdzok magas szintd fizikai védelmét;

« azinformatikai rendszerek izemzavar esetén torténd helyreallithatésagat;

e azesetlegesen fellép6 hibakrél jelentés készitését.

VII. ADATVEDELMI INCIDENSEK

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely atovabbitott, tarolt vagy mas moédon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi; (Rendelet 4. cikk
12.) Az adatvédelmi incidens soran sérul a titoktartasi kotelezettség, a hozzaférhet6ség vagy az
integritds. A leggyakoribb adatvédelmi incidensek: hordozhat6é adattarolé (pl. pendrive) elvesztése,
mobil eszkdz (pl. laptop) eltulajdonitasa, személyes adatok téves tovabbitasa, informatikai rendszer
elleni tamadas.

1. Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az adatvédelmi incidensek megelézése, a bekdvetkezés esetén a kezelése, tovabba a vonatkozd jogi
elbirasok betartdsa és betartatdsa az Adatkezeld intézmény vezet6jének a feladata.

A megel6zéssel kapcsolatos minimalis intézkedés: az informatikai rendszerekben kételezé naplézni
és elemezni valamennyi hozzaférést és az esetleges hozzaférési kisérleteket.

Amennyiben az Adatkezeld munkatarsai adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul
értesitenitk kell az intézmény vezetdjét. Bejelentés esetén a Konyvtar vezetje - az illetékesek
bevonasaval - haladéktalanul megvizsgalja az esetet, és elddnti, hogy valéban incidensrél, vagy
pedig téves riasztasrol van szo. A vizsgalando és megallapitandd szempontok:

e azincidens bekdvetkezésének idépontja és helye,

e azincidens leirdsa, hatasai,

e akompromittalédott adatok kdre és mennyisége,

e akompromittalédott adatokkal érintett természetes személyek kore,
¢ azincidens elharitdsa érdekében tett intézkedések leirasa,



e« a tovabbi karok megel6zése, elharitasa vagy csdkkentése érdekében tett intézkedések
megtétele.

Adatvédelmi incidens bekovetkeztekor meg kell hatarozni és e! kell kuléniteni az érintett
rendszereket, és gondoskodni kell az incidenst el6idézd bizonyitékok 6sszegylijtésérél és azok
megdrzésérdél. Mindezt kovet6en meg kell kezdeni a karok helyreallitasat és a jogszeri mikodés
visszaallitasat.

2. Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az Adatkezeld vezet6je koteles bejelenteni a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst az illetékes
felligyeleti hatésagnal. A bejelentést indokolatlan késedelem nélkil, legkésébb 72 6raval azutan,
hogy az adatvédelmi incidens atudomasara jutott, meg kell tennie.

Az adatvédelmi incidensr6l sz6l6 bejelentésben

e ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges - az érintettek
kategdriait és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategodriait és
hozzavet6leges szamat;

» ko6zolni kell az adatvédelmi tisztvisel§ vagy megbizott nevét és elérhetéségeit;

» fol becslini az adatvédelmi incidensbél ered6, valdszinlisithet6 kdvetkezményeket;

* be kell mutatni az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett vagy
tervezett intézkedéseket, adott esetben beleértve az incidenshdél eredd esetleges hatranyos
kévetkezmények enyhitését célz6 hatarozatokat.

A bekdvetkezett adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amelynek minimum az
alabbiakat kell tartalmaznia:

e azérintett személyes adatok korét,

e az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

e az adatvédelmi incidens id6pontjat,

e az adatvédelmi incidens kérilmeényeit, hatasait,

e az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

* az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szereplé adatokat a hatésag ellenérizheti.

Vili. JOGERVENYESITES

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos barmilyen kérdéssel, észrevétellel az Adatkezel6
adatvédelmi tisztvisel6jéhez lehet fordulni. Elérhetdsége:

név: Kovacsné Molnar Eva Edina

cim: 4220 Hajdlbdszérmény Bocskai Istvan tér 2.
telefonszam: 0652/228-284

e-mail cim: hbkonyvtar@ gmail.com

Ha az Erintett kérelme nyoman az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket, késedelem nélkiil, de
legkés6bb a kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon belil az adatvédelmi tisztviseld
tajékoztatja az Erintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy panaszt nyujthat
be afelligyeleti hatésagnal, és élhet birésagijogorvoslati jogaval. Az Adatkezel6 az Erintett kérésére
tdjékoztatja 6t ajogorvoslati lehet6ségekrdl.

Az Erintett az adatkezeléssel kapcsolatos panaszaval kézvetleniil a hatésaghoz is fordulhat:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdésag
1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.;


mailto:hbkonyvtar@gmail.com

telefon: +36-1-391-1400;

e-mail: ugyfelszolgalat@ naih.hu

honlap: www.naih.hu

Ha az Erintett Ggy véli, az adatkezelés soran az Adatkezel6 megsértette a személyes adatok
kezeléséhez f(iz6d6 jogait, birosaghoz fordulhat. A per elbiralasa atdrvényszék hataskorébe tartozik.
Az Erintett valasztasa szerint a per az Erintett lak6helye vagy tartézkodasi helye szerinti térvényszék
eldtt is megindithato.

IX. ZARO RENDELKEZESEK
Jelen szabdlyzat 2024. oktober 01-én napjan lép életbe.

A Szabalyzat megallapitasara és moédositasara az Intézmény vezetdje jogosult.

A szabalyzatban foglalt el6irasokat az érintett munkatarsak megismerték, annak tényét a szabalyzat
7. szamu mellékletében szerepl6 nyilatkozaton alairasukkal igazoltak.

Az Adatvédelmi Szabéalyzat 202§?évOi h6 C&iap 1ép hatélyba.
@1-'6 Vars \

yvtarigazgaté
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1. sz. melléklet

Koényvtarhasznalati nyilatkozat (természetes személy)
A kdnyvtarhasznaldé adatai
KERJUK, NYOMTATOTT NAGYBETUVEL TOLTSE KI' A BEIRATKOZASHOZ ERVENYES SZEMELYAZONOSITO OKIRAT
SZUKSEGES
Csaladi és utéonév:*
Szilletési csaladi és utonév:*
Szuletési hely:* Sziiletési id6: "
Anyja leanykori neve:*
E-mail: Telefonszam:
Allandé lakcim :*

Levelezési cim:

Kedvezményre jogosité okirat szama:

A térvényes képvisel6 / kezességvallalo adatai**

KERJUK, NYOMTATOTT NAGYBETUVEL TOLTSE KI!
Csaladi és uténév:*
Sziletési csaladi és uténév:*
Szuletési hely:* Szuletési id6:*
Anyja lednykori neve:*
Allando lakcim :*
Levelezési cim:

A * -GALJELOLT ADATOK KITOLTESE KOTELEZO

** A MEGFELELO RESZALAHUZANDO



Kiegészit6 nyilatkozat szolgaltatasok igénybe vételérd6l

Hozzajarulasomat adom, hogy a kdnyvtar adataimat a kévetkez6 szolgaltatasok igénybe

vételéhez hasznélja:

e integralt konyvtari rendszerrel 6sszefliggé szolgaltatasok

. értesités lejart kdlcsénzés esetén

. visszajelzés a portalon keresztil tértént hosszabbitasrol
. értesités elbjegyzésroél, félretételrdl

. értesités kdnyvtarkozi kélcsénzésrol

e kedvezmény igénybe vétele az erre jogositdo személyes adat

megadasaval

értesités konyvtari programokrél

. hirlevelek kildése

Kiegészité nyilatkozattermészetes személyekrél

késziult felvételek kezelésérél

A kdnyvtar rendezvényein készilt, személyemet, gyermekemet vagy a gondozasom alatt

lévé személyt érintd felvételek készitéséhez:

hozzéajarulok 0

nem jarulok hozza 0

A felvételeknek a kényvtar honlapjan vagy kézosségi oldalain valé felhasznalasahoz:

hozzéajarulok

nem jarulok hozzéa




1. Alulirott kijelentem, hogy a Kertész Laszl6 Varosi Kényvtar hasznaldja
kivanok lenni.

2. A Kdnyvtarhasznalati Szabéalyzatot megismertem, az abban foglaltakat
magamra nézve kotelezének tartom .

3. Az adatkezelési tdjékoztatéban foglaltakat megismertem, az abban
foglaltakat tudomasul vettem.

4. Ajelen nyilatkozat alairaséaval kifejezetten hozzéajarulok ahhoz, hogy a
Konyvtar a vonatkozdé jogszabalyok el6irasai szerint kezelje személyes
adataimat/gyermekem vagy a gondozéas ald helyezett személy adatait. **

5. A kdnyvtarba beiratkozott kiskord személy/kulféldi allampolgar/ gondozéas
ald helyezett személy kényvtarhasznéalataval 6sszefliggd kotelezettségek
teljesitését kezesként vallalom. ***

6. Tudomasul vettem azon adatkezel6 tdjékoztatast, hogy barmikor jogosult
vagyok a hozzajarulds visszavonéasara, irdsban, indoklas nélkil. Ez azonban
nem érinti a hozzajarulason alapulé, a visszavonas el6tti adatkezelés

jogszerlségét.

Megértettem, hogy a fenti rendelkezések az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016.04.27.) - atermészetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténdé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramléasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatadlyon kivil helyezésérdl (altalanos

adatvédelmi rendelet, GDPR) 2018.05.25-i életbelépése miatt valtak szikségessé.

torvényes képvisel6/kezes aldiradsa kényvtadrhasznald aldirasa

datum datum

*** KEZESSEGVALLALAS ESETEN



HOZZAJARULO NYILATKOZAT

Jogi személy, szerz6d6 partner természetes személy képviseldi adatainak kezeléséhez

AZ ERINTETT NEVE:

AZ ALTALA KEPVISELT JOGI SZEMELY:
BEOSZTASA:

CiME:

TELEFONSZAMA:

E-MAIL CIME:

ONLINE AZONOSITO (ha van):

ADATKEZELG: Kertész Laszl6 Varosi Konyvtar

AZ ADATKEZELO WEBOLDALA: http://www.hbkonyvtar.hu

AZ ADATKEZELES CEUA: Szerz6dés teljesitése, uzleti kapcsolattartas.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: Az érintett hozzajarulasa

A SZEMELYES ADATOK CIMZETTJEL Az adatkezel6 Ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos
feladatokat ellat6 munkavallaléi;

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK A hozzajarulas visszavonasaig, legkés6bb az lzleti

IDOTARTAMA: kapcsolat, illetve az érintett képvisel6i min6ségének

fennallasat kdvetd 5 évig.

Az adatkezelésre vonatkozé tovabbi részletes informaciék az adatkezel6 weboldalan elérhet6
adatkezelési tajékoztatoban talalhatéak.

Afenti informéacidkat és tajékoztatast tudomasul vettem, személyes adataim fenti célu kezeléséhez
hozzajarulok, egyuttal kifejezetten kijelentem, hogy nem tartok igényt az adatkezelési tajékoztatd
részletes leirasanak papir alapon tortén@ atadasara.

Datum


http://www.hbkonyvtar.hu

2. sz. melléklet
Személyi adatlap

Munkavallalé neve:
Sziletési név
Sziletési hely, id6
Anyja neve

Neme
Allampolgarsag
Csaladi allapot

TAJ szam
Adobazonosité jel
Személyi igazolvany szama
Allandé lakcim
Ideiglenes lakcim

Levelezési cim

Elérhet6ség (nem hivatalos)
e-mail cim

telefonszam
Baleset esetén értesitendd
hozzatartozé neve, elérhetésége

Szamlavezetd bank neve,
bankszamlaszam

Magannyugdijpénztarban tag e? Igen / Nem

Nyugdijpénztar neve

Magannyugdijpénztar tagsag
kezdete

Nyugdijas statusz? Ilgen/ Nem
Nyugdij megnevezése, kezdete:

Gyesben részesiil
Nem

Igen( tél/ig):

Hatarozat masolata szikséges



Legmagasabb iskolai végezettség
megnevezése, megszerzés helye

Nyelvismeret és foka

Gyermeke van-e?

Gyermek adatai
Neve

Sziletési hely, id6
Anyja neve

TAJ szama

Adbazonosité jele

Belépéshez szukséges iratok

Személyigazolvany

Lakeim kartya

Adodkartya

TB kartya

Ha van magannyugdij pénztari szerzédése, illetve a
belépési nyilatkozat zaradékolt példanyat

Az utolsé munkaviszonyanak megsz(inésekor kiallitott

munkaltaté igazolast,

FI6z6 munkahelyrél adé adatlap

Birésagi végzéssel meghatarozotttartasi kotelezettségrél

igazolas

OEP igazolvany (ok) ( TB ellatasokat igazold kiskényv)

Erkolcsi bizonyitvany
Orvosi alkalmassagi vizsgalat eredménye

Fényképes Onéletrajz
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Atvétel médija
Fénymasolat
készitése

Fénymasolat
készitése

Fénymasolat
készitése

Fénymasolat
készitése

Fénymasolat
készitése

Fénymasolat
készitése
Fénymasolat
készitése

Fénymasolat
készitése

Eredeti atadasa

Eredeti atadasa

Eredeti atadasa

Eredeti atadasa

Atadva

Igen/Nem

Ilgen/Nem

Ilgen/Nem

lgen/Nem

lgen/Nem

Igen/Nem

Ilgen/Nem

lgen/Nem

Igen/Nem

lgen/Nem
lgen/Nem

Ilgen/Nem



Iskolai végzettsége(ke)t/ képzettsége(ke)t igazold
dokumentumok fénymasolasra

Gyermek nyilvantartasi lap

Bankszamla szamra vonatkozd nyilatkozat

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

Csaladi adokedvezmény nyilatkozata

Kompenzaciés nyilatkozat

Személyi adékedvezmény nyilatkozata

A megfeleld dokumentumok atvételre keriltek.

kényvtarigazgato
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Fénymasolat
készitése

Kitoltendd

nyilatkozat

Kitdltend6
nyilatkozat

Kitdltend6
nyilatkozat

Kitoltendd
nyilatkozat

Kitdltend6
nyilatkozat

Kitdltend6
nyilatkozat

Munkavallalé

Igen/Nem

Ilgen/Nem

lgen/Nem

Ilgen/Nem

Igen/Nem

Igen/Nem

Igen/Nem



3. sz. melléklet

Adatvaltozas bejelentd

Munkavallalé neve:
Szlletési név:

Sziiletési hely, id&:
Személyi igazolvany szama:

A munkaltatom szamara megadott személyijellegl adataimban az alabbi valtozas kovetkezett be:

alairas



4. sz. melléklet

Adatvédelmi nyilatkozat

N L o OSSP tudomasul veszem, hogy a Kertész Laszlo
Varosi Kényvtar, mint munkaltaté ajogviszonyommal kapcsolatos személyes adataimat nyilvantartja.

Az adatkezelésr6l sz6l6 tajékoztatot elolvastam, a benne foglaltakat tudoméasul vettem, az adataim
kezeléséhez és harmadik félnek, mint adatkezelének valé tovabbitasdhoz hozzajarulok.

A személyes adataimban bekdvetkezett valtozasokat 8 napon belil a munkaltatom felé jelentem.

Datum:.

alairas



5. sz. melléklet
Hozzajarulo nyilatkozat

Alulirott, mint a Kertész Laszl6 Varosi Konyvtar (székhely: 4220 Hajdubészérmény, Bocskai Istvan tér
2.) munkavallaldja

a képmas és hangfelvétel készitéséhez és felhasznaldasdhoz a 2013. évi V. térvény 2:48 § alapjan,
onkéntesen, befolydsmentesen hozzajarulok. Hozzajarulok ahhoz, hogy rolam képmas ( foté vagy
vided) és / vagy hangfelvétel késziljon a tudtommal, a Kertész Laszl6 Varosi Kényvtarnal fennallé
jogviszonyom id&tartalma alatt. A munkaltaté altal szervezett kiils6-bels6 rendezvényen, illetve
mindazon eseményeken, ahol a Kertész Laszl6 Varosi Konyvtar szervezésében és/ vagy képviseletében
veszek részt.

Hozzajarulasom alapjan felhatalmazom a Kertész Laszl6 Varosi Kényvtart, hogy awww.hbkonyvtar.hu
honlapon, a bels6 kommunikaciés anyagokban és feliileten felhasznalja, kozzétegye és nyilvdnossagra
hozza afelvételeket.

Tudoméasom van réla és elfogadom, hogy hozzajaruldsom az esetleges nyilvanossagra hozatal és az
internetes technoldgia miatt természetébdl fakadéan vissza nem vonhatd, a korlatozas csak a tilto

nyilatkozatom megtétele és / vagy munkaviszonyom megsziinését kovetd id6szakra koti a Kertész
L&szi6 Varosi Konyvtart.

Datum:

alairas

El6ttink, mint tanuk el6tt:
(név) (név)
(szem, ig, szam) (szem, ig, szdm)

............. (alairas) weeeernee.. (@l&Iras)


http://www.hbkonyvtar.hu

6. sz. melléklet

Betekintési lap

Betekintd neve Betekintés datuma Betekintés célja Alairas
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7. sz. melléklet
NYILATKOZAT
AZ ADATKEZELES| SZABALYZAT MEGISMERESEROL, ALKALMAZASAROL

ES TITOKTARTASI KOTELEZETTSEGROL

1. Alulirott kijelentem, hogy a Kertész Laszl6 Varosi Konyvtar Adatkezelési szabalyzatat megismertem.

2. Munkavégzésem soran - a személyes adatok kezelésére - kiteles vagyok alkalmazni és érvényesiteni
az adatkezelési szabalyzat rendelkezéseit.

3. Tudomasul veszem, hogy az Adatkezelési szabdlyzat betartasa és érvényesitése a munkaviszonybal
szarmazo lényeges kotelezettségnek minésil, megsértése munkajogi jogkdvetkezményeket von maga
utan.

4. Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Kertész Laszl6 Varosi Konyvtarnal végzett munkam soran
tudomasomra jutott személyes adatokat kizardlag a munkakdri feladatok teljesitése céljabdl kezelem,
tovabbitom, mas célra nem hasznalom, azokat illetéktelen személlyel nem kézldm, és részére nem
adom at, a személyes adatokhoz jogosulatlan hozzaférést nem engedek, a személyes adatokat
nyilvanossagra nem hozom.

5. Tudomasul veszem, hogy ez a titoktartasi kotelezettség a munkaviszonyra iranyulé egyéb
jogviszonyom fennallasat kévetéen is terhel.

6. Tudomésul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség megsértése a munkaviszonybdl ered
kotelezettség lényeges  megsértésének  mindsil, amelyre a  munkaltato munkajogi
jogkdvetkezményeket alkalmazhat. Tudomasul veszem tovabba a Btk. 223.8-a szerinti magantitok
megsértése blncselekményére vonatkoz6 tajékoztatast, amely szerint aki a foglalkozasanal vagy
kézmegbizatasanal fogva tudomasara jutott magantitkot alapos ok nélkil felfedi, vétség miatt

elzarassal biintetendd. A bintetés egy évig terjed6 szabadsagvesztés, ha a blincselekmény jelentds
érdeksérelmet okoz.

Datum:

alairas
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8. sz. melléklet

Hozzajarulé nyilatkozat

Alulirott,

mint a Kertész Laszl6 Varosi Konyvtar (székhely: 4220 Hajdubdszérmény Bocskai Istvan tér 2.)
nyugdijba vonult*, GYES-en/GYED-en |év6 dolgozoéja* hozzajarulok, hogy a kdnyvtar honlapjan, a
Munkatarsak meniipontban az alabbi adataim nyilvdnosan megjelenjenek:

Foto*

Neév*
Telefonszam*
E mail cim*

Hozzajarulasom visszavonasig érvényes.

Datum:

alairas

*a megfelel6 rész alahtuzandé
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