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Az informécids Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXII.
torvény (tovabbiakban: INFO Tv.) 30. § (6) bekezdése, valamint az &llamhéaztartasrol szol6
torvény vegrehajtasarél szolé 368/2011. (XI1.31.) Korin, rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak eldirasai alapjan, valamint a jelen szabalyzat 1 sz. mellékletében felsorolt tovabbi
relevans jogszabalyok el6irasainak figyelembevételével Kertész L&szl6 Varosi Konyvtarnal, (a
tovabbiakban Konyvtar) mint kozfeladatot ellatd szerveknél a kozérdek( adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és teljesitésének, tovabba a kotelez6en
kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét az alabbiak szerint hatarozzuk meg:

I.  Altalanos rendelkezések
1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Konyvtar mikddése soran keletkez6 kozérdekd
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

2.1.  Személyi hatélya kiterjed a Konyvtar kozérdek( adatok, kdzérdekbdl nyilvanos adatok
kezelésével foglakozd munkatarsaira és a kozérdek(i adatokat kérelmez6 érintettekre.

2.2.  Targyi hatalya kiterjed a Kényvtar

a) altal elektronikusan és/vagy manudlisan kezelt kozérdek( adatok, kozérdekbol
nyilvanos adatok, valamint a Kényvtar foglalkoztatottjainak kdzérdekbdl nyilvanos
adatainak igénylésére,

b) a hataskdre és illetékessége szerint kezelésébe tartozd koOzérdek(i adatok
kozzétételére.

3. A szabéalyzat tartalméat meghatarozé jogszabalyok és a szabalyzattal szoros
kapcsolatban all6 belsé szabalyzatok

A szabalyzat tartalmat meghataroz6 jogszabalyok, és a relevans belsd szabalyzatok listajat
az 1 sz. melléklet tartalmazza.

4. Ertelmez6 rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

a) érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -kozvetlendl,
vagy kozvetve - azonosithato természetes szemely;

b) személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiiléndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb, a fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az abbdl levonhato,
az érintettre vonatkozd kovetkeztetés;



c)

d)

9)

h)

)

K)

kozérdek(i adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott, egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévo és
tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informacio vagy ismeret, fliggetlenll kezelésének madjatol, 6nallé vagy gydjteményes
jellegétdl, igy kilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 ertékelésre, a birtokolt adatfajtakra
és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerz6desekre vonatkoz6 adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek( adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé
tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli;

Hozz4jarulés: az érintett akaratanak onkéntes es hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfelel6 tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ré
vonatkozd személyes adatok - teljes kor(i vagy egyes mdlveletekre Kiterjedd -
kezeléséhez.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajitatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely mdvelet
vagy a mlveletek 0&sszessége, igy kuléndsen gydijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolédsa vagy 6sszekapcsoldsa, zérolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

nyilvanossdgra hozatal: az adat kozzététele vagy barki szdméra tortén6
hozzaférhet6vé tétele;

adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdméra hozzaférhet6vé
tétele.

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kilénosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sériilés.

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki. vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel
vagy az adatfeldolgozoval,



P)

q)

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerzddést is - adatok feldolgozasat végzi;

adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekl adatot elBallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az
adat keletkezett;

adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi
kodzzé az adatot - az adatfelel6s altal hozz4 eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges.

adatzarolas: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott id6re torténd korlatozasa céljabol.

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazd adathordozd  teljes  fizikali
megsemmisitése.

. Részletes rendelkezések

5. A kozérdekl adatok megismerésének altalanos szabalya

5.1

5.2.

A Konyvtarnak, mint jogszabalyban meghatéarozott, kdzfeladatot ellatd szervezetnek
lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében lév6 kodzérdek(i adatot és kdzérdekbdl
nyilvanos adatot - az Info torvényben meghatéarozott kivételekkel - erre iranyul6 igény
alapjan barki megismerhesse.

A kozérdek(i adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info torvény 26., 27. 8-a
rogziti.

6. A kozérdekd adatok, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
irdnyuld igény (a tovabbiakban: igény), és intézése

6.1.

Az igények teljesitésénekfeleldsségi rendje

Az lgazgato felelds:

0 az adatkezelések céljainak, tipusainak (ugyviteli, nyilvantartasi), és az érintettek korének
meghatarozasaeért,

0 a Konyvtar adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerének kialakitasaért és miikodtetéséért,
a Konyvtar altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért,

0 az eljardsban résztvevék Infé tv.-ben meghatérozott jogainak és kotelezettségeinek
gyakorlasahoz sziikséges feltételek megteremtéséeért,

0 az adat megismerésére vagy tovabbitasara vonatkozO kérelem esetén az érdemi dontés
meghozatalaért,



0]

0]

0]

az adatvédelmi  szabalyzat joOvahagyasaért és  hatdlyba  Iéptetéséért, a
jogszabalyvaltozasok miatt sziikséges modositasok atvezetésének ellenbrzéséért,

az adatkezelés iranyitasaért és ellenrzéséért,

az adatkezelésben résztvevék korének kijel6léséért, jogosultsagaik, feladataik, és
felel6sségeik meghatarozasaért.

Az adatvédelmi felel6s - a lgazgaté altal irdsban megbizott, az Info torvény 24. § (1)
bekezdésében meghatarozott végzettségl szerzédéses partner, aki

0
0

0]

0]

elkésziti, és a Igazgatdval jovahagyatja az adatvédelmi szabalyzatot,

figyelemmel Kkiséri az adatvédelmet érint6 jogszabalyvaltozasokat és azok alapjan
folyamatosan gondoskodik a szabalyzat aktualizalasarol, és a mddositas Igazgato részére
torténd felterjesztéséért,

kdzremiikodik az egységes adatkezelési gyakorlat kialakitasat, és az adatvédelmet segit6
tajékoztatasok, allasfoglalasok, dontések kidolgozéasaban.

adatvédelmi kérdésekben segitséget nyujt a szervezeti egységek vezetbinek, és
munkatarsainak kilonos tekintettel az érintettek jogérvényesitésének biztositasara,

a lgazgatd utasitasainak megfelel6en ellen6rzi a szervezeti egységeknél a szabalyzat
betartisat és az adatvedelmi kontrollok alkalmazésat,

ellenérzi a szamitdgépes programokat, valamint az archivalt adatokat tartalmazo
szamitastechnikai adathordozok nyilvantartasat és tarolasat,

javaslatot tesz a Igazgatonak, ha az adatbiztonsag érdekében intézkedés meghozatalat
latja szlikségesnek,

Kivizsgalja és intézi a hozza érkezd kérelmeket,

sziikség szerint kozrem(kodik a kozérdekd adatok megismerése irdnti kérelmek
teljesitésében,

szervezi a munkatarsak adatvédelemmel kapcsolatos ismereteinek oktatas keretében
torténd frissitését, bbvitését.

részt vesz az adatvédelmi felel6sok tovabbképzésén,

hatosagi vizsgalat esetén egyuttm(kddik az ellenbrzést végzokkel.

A szervezeti egységek vezet6i feleldsek:

0]

az adatvédelmi szabalyzat munkatarsakkal valé megismertetéseért és az adatkezelés
adatvédelmi szabalyzatban el6irt kovetelményeinek megfelelé végrehajtasaért,

munkatarsaik altal végzett adatvédelmi tevékenység soran az Info térvény és a szakmai
tertletikre vonatkozd jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzat -elGirasainak
betartatasaért.

az adatbiztonsagi helyzetre vonatkoz6, a feltart lényeges szabalytalansagok,
hidnyossagok, és a megszlntetésiikre tett intézkedések ismertetését tartalmazd éves
jelentés november 15.-ig torténd benyujtasaért,

a hataskoriikbe tartozo, kozerdekbél nyilvanos adatok Honlapon valé megjelentetésenek
kezdeményezéséért,



0 akodzérdekd adatigénylésekkel kapcsolatos sajat hataskor( intézkedéseinek megtételéért,
0 vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast

Az adatkezeld munkatarsak felel6sek:

0 amunkakori leirasukban az adatkezeléssel kapcsolatban meghatarozott feladataiknak, és
kodzvetlen vezetbik utasitasainak megfelel6 végrehajtasaért.

0 az adatvédelmi szabalyzatban el6irt kovetelmények teljesitéséért, az eljarasrendek
betartasaért,

0 a feladatellatas soran észlelt hibdk, hidnyossagok, kockézatok vezetGik és/vagy az
adatvédelmi felel6s tudomaséra hozaséért,

0 az adatvédelemmel kapcsolatos oktatasokon vald részvételért.
6.2. Az igény benyujtasa

6.2.1. Az Infé torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kdzérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére, a kdzérdekd adatok megismerésére vonatkoz6 rendelkezéseket
kell alkalmazni.

6.2.2. A kozérdekd, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti kérelmet
barki benyujthat:

a. ) szOban;
0 személyesen: a Konyvtarban, munkaidében, vagy
0 telefonon a 0652/228-284 telefonszdmon:
b. ) irashan;
0 az altala irt igénylési formaban, vagy
0 a Kodnyvtar altal e célra rendszeresitett igénybejelent6 lapon (2. melléklet);
1 személyesen: a Konyvtarban, munkaid6ben, vagy
1 postai Uton: a Kdnyvtar székhelyének cimére az igazgatonak

1 elektronikus dton: a hbkonyvtar@gmail.com e-mail cimre kildott
levélben

6.3. A benyujtott igények teljesitése

6.3.1. A kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyulé igények
teljesitésérdl az igazgaté gondoskodik.

6.3.2. A szbban el6terjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha

a) az igényl6 szdban kéri a valaszt, illetve az szamara ebben a formaban kielégitd,

b) az igényelt adat a Konyvtar honlapjan (www.hbkonyvtar.hu) vagy méas médon mar
jogszerden nyilvanossagra kertilt,

c) az igényelt adat a munka torvénykonyve foglalkoztatotti jogviszonyban
foglalkoztatott munkatarsak nevére, beosztasara, konyvtari elérhetGségére
vonatkozik,
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d) az igény a Konyvtar eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajekoztatassal teljesithet6.

6.3.3. Amennyiben a szoban el6terjesztett igény sz6ban nem valaszolhaté meg, az igénylésrél

6.3.4.

6.3.5.

6.3.7.

6.3.8.

6.3.9.

6.3.10.

feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének
teljesitésére irdsban kerul sor.

A telefonon érkez6 - kozérdekd adat, k6zérdekbél nyilvanos adat kozlésére iranyulo -
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes bels6 szervezeti egység
vezetdjéhez kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és - amennyiben azt a Kdnyvtar aranytalan
nehézség nélkul teljesiteni képes - az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve
maodon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztadk, az igény teljesithetd az adatot tartalmaz6 nyilvanos forras
megjelolésével is.

A kozérdek( adat. kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil
eleget kell tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kodzérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igeny teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t a
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl (Téjékoztatas, helyesbités, torlés
és zarolds, tiltakozas) vald tajékoztatassal egyitt, 15 napon beldl irasban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell
az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy - az igényének
nem teljesitése miatt - bir6saghoz fordulhat.

A teljesitett és elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl a vezet6k
nyilvantartast vezetnek-és minden év januar 31-ig adatot szolgaltatnak a Hatdsag
részére az alabbiak szerint:

a) a kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények
teljesitésének és megtagaddsanak szdmarol és a megtagadasok jellemz6 indokairol,

b) a kodzérdekl és kozérdekbbl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitéséhez szlikséges napok atlagos szamardl, valamint

c) akodzérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének elérhetGségérol.

A kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének a vizsgalatara iranyuld
Hatdsagi ellendrzés esetén a szervezet koteles

0 a Hatosag kérése alapjan 8 napon belll adatot szolgaltatni és
0 a Hatdsag javaslata alapjan intézkedési tervet késziteni és a javaslat
kézhezvételétdl szamitott 15 napon belll a Hatdsag részére megkuldeni.

A kozérdek( adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvi igényld az igényét anyanyelvén
vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.



6.3.11.

6.3.12.

6.3.13.

6.3.14.

7.1,

7.2.

7.3.

8.1.

8.2.

Az adatokat tartalmazd dokumentumokroél vagy dokumentumrészrél - annak tarolasi
maodjatol flggetlenll - az igényl6 mésolatot kaphat. A maésolat elkészitése annak a
szervezeti egysegnek a feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot téroljék.

Ha az adatigényleés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar. az
6.3.6. pontban meghatarozott hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd.
Err6l az igényl6t az igény beérkezését kdvetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekd adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6
adatot tartalmaz, a méasolaton ezt az adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekd adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az igazgaté jogosult.

A kozérdek( adatszolgaltatashoz kapcsolodd koltségtérités 0Osszege
megallapitasanak szabalyai

Az Info torveny 29. § (3) bekezdese alapjan: ,,Az adatot kezel6 kozfeladatot ellato
szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékeéig
terjed6en - koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmerilt koltség mértéke
meghaladja a korményrendeletben meghatérozott, koltseégtéritésként megallapithato
legalacsonyabb dsszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott kdltségtérités dsszege ekkor
sem haladhatja meg a kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb dsszeget. ”

A koltségtérités osszegerdl, valamint az adatigenylés teljesitésenek a masolatkészitést
nem igényld lehet6ségeir6l az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon bell
tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékét a kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérites  mértékér6l  sz6l6, mindenkor hatdlyos 301/2016. (IX. 30.)
Kormanyrendeletben foglaltak figyelembevételével kell megéllapitani

Adatvédelmi eldirasok

Az elektronikus informacié biztonsagaval kapcsolatos tevékenységet az allami és
onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagérol szolé 2013. eévi L
torvény alapjan készultAdatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata” tartalmazza, és az
adatkezelés sordn annak el@irasaira is figyelemmel kell lenni.

A Konyvtar adatkezelésével kapcsolatos tevékenységének jogalapjat a vonatkozd
torvények, els6sorban az Infé torvény, és egyéb jogszabalyok, illetve az érintettek
onkéntes hozzajarulasa teremti meg. Ennek megfeleléen a Konyvtar személyes adatot
csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezel.
Az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, és a cél elérésére alkalmas
személyes adatokat csak a cél megvalosulasahoz szilkséges mértékben, korben, és
ideig kezel.

a. El6z6eknek megfeleléen személyes adatot a Konyvtar csak akkor kezel, ha arra

0 azt torvény, vagy torvény felhatalmazasa alapjan meghatarozott korben az
dnkorményzat rendelete kozérdeken alapuld célbol elrendeli, vagy
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8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

9.

9.1.

0 ahhoz az érintett hozzajarul, illetve,

0 ha az érintett hozzajaruldsénak beszerzése lehetetlen, vagy aranytalan koltséggel
jarna és a személyes adat kezelése

1 a Konyvtarra vonatkozO jogi kotelezettség teljesitése céljabol szikséges,
tovabba

1 ha arra a Konyvtar, illetve harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabol kertil sor, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
fliz6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

A Konyvtar jogszabalyi kotelezettségének megfelelGen a jelen Szabalyzat tartalméat a
jogszabalyvaltozasokat kdvetben folyamatosan aktualizalja, és a sziikségessé valo
végrehajtott médositasokrdl ugyfeleit, partnereit Honlapjan az atvezetés utan azonnal,
de legkésébb 5 munkanapon belil tajékoztatja.

Az érintettek altal biztositott személyes, illetve egyéb adatok nem egészithet6k ki, és
nem kapcsolhatok o6ssze més forrashdl szarmazdé adatokkal, vagy informécioval, a
rendelkezésre bocsatott személyes adatok ez iranyl felhatalmazas hidnyaban - a
jogszabalyon alapulé adatszolgaltatasi kotelezettség kivételével - semmilyen
korilmények kdzott nem adhatok tovabb harmadik fél szamara.

A konyvtar altal kozzétett adatok megismerését regisztraciéhoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kdzzétett kozérdek( adatokhoz
torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben
az technikailag elengedhetetlenil szlkseges; a személyes adatokat ezt kovetGen
haladéktalanul torolni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényl6 személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetlentl szlkséges. Az igény
teljesitéset, illet6leg a koltségek megfizetését kovetben az igényld személyes adatait
haladéktalanul térolni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kdzérdek(i adatok igénybejelentd lapjan (2.
melléklet) kilon rész szolgal a személyes adatok rdgzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetben ezt a - személyes adatokat tartalmazé - részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérél.

A Konyvtar megfeleld hardver és szoftver eszkdzokkel védi az adatokat kilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sérilés, tovabba az
alkalmazott technika megvéltoztatasdbol fakadd hozzéférhetetlenné vélas ellen,
tovabba, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kozvetlenil ne legyenek
osszekapcsolhatoak és az érintetthez rendelhet6k.

A kozérdek(i adatok kozzétételének rendje

A Konyvtar, mint kdzfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozé lgyekben - igy
kilénosen az allami és dnkormanyzati koltségvetésére és annak végrehajtasara, az
allami és dnkormanyzati vagyona kezelésére, a kdzpénzek felhasznalaséra és az erre
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9.2.

9.1.

9.2.

10.
10.1.
10.2.

10.3.

10.4.

kotott szerz6désekre, a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és személyek részére
kilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan -koteles elGsegiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Infé torvény alapjan kotelez6en kozzéteendd kozérdek(i adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szdmara, az érintett személy azonosithatdsaga
nélkil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulés
nélkil lemasolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a lemasolas és a
halézati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzéaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kotheto.

A kozzétételi listdkon a rd vonatkozd pontjai alapjan relevans adatokat a Konywtar,
mint kdzfeladatot ellato szerv a Konyvtér honlapjan (https://www.hbkonyvtar.hu) - az
Info térvény 1 melléklete - e szabalyzat 3. melléklete - szerint (k6zzétételi lista) teszi
kdzzé. A kozzétételi listakon szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos
kdzzétételérdl, és folyamatos ellenérzésérdl az adatvédelmi felelés gondoskodik

Az Info torvény 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok - ha a
torvény, vagy mas jogszabaly eltér6en nem rendelkezik - a honlaprél nem tavolithatok
el. A szerv megsz(inése esetén a kdzzététel kotelezettsége a szervjogutddjat terheli.

I11. Zard rendelkezések

A szabalyzat hatalyba lépésével kapcsolatos teendék
Jelen utasitas 2025 méjus 29. napjan lép hatalyba.

Az utasitast jogszabalyvaltozas, vagy bels6 szervezeti, illetve feladatvaltozas esetén
modositani kell.

A modositast a jogszabalyvaltozas hatalybalépését, illetve a bels6 szervezeti valtozas
vagy egyeb bels6 dontés miatti mddositas idépontjat kdvetd 30 napon belll a
szabalyzaton &t kell vezetni. A mddositas szabalyzaton torténd atvezetésének
kezdeményezése az adatvédelmi felelés feladata.

A szabalyzatot a hatalybalépés napjan a belsé levelezé rendszerben kozzé kell tenni, és
gondoskodni kell arr6l, hogy az abban foglaltakat a jelen szabalyzat 4. szamu
mellékletének felhasznalasaval valamennyi munkatars megismerje.

Datum: 2025. majus 29.
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https://www.hbkonyvtar.hu

Mellékletek

S sz. melléklet
A konyvtar adatvédelmi tevékenységét meghatarozo6 fontosabb jogszabalyok és
bels6 szabalyzatok

A. ) Torvények

2011. évi CXII. torvény az informéacids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol,
(Info.tv)

2012. évi ll. torvény a szabalysértésekr6l, a szabalysértési eljarasrél és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrél.

2004. évi CXII. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl,
2012. évi I. torvény a munka torvénykonyverdl,

2007. évi Cl. torvény a dontés-el6készitéshez sziikséges adatok hozzaférhetGségének
biztositasardl,

2013. évi L. torvény az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagarol
2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus gyintézés és a bizalmi szolgaltatasok &ltalanos
szabalyairol

2000. évi C. torvény a szamvitelr6l

2009. évi L. torvény a fizetési meghagyéasos eljarasrol

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

1992. évi LXVI. térvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol,

B. ) Kormény és miniszteri rendeletek

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kdzérdek( adat irénti igény teljesitéséert megallapithato
koltségtérités mértékérol.

451/2016. (XI1. 19.) Korm. rendelet az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol,

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadat-keres6 rendszerre, valamint a koézponti jegyzék adattartalméra, az
adatintegrécidra vonatkozo részletes szabalyokrol

C. ) A Konyvtar belsd szabalyzatai

Szervezeti és M(kddési Szabalyzat,
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata,
Iratkezelési szabalyzat.
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2.5sz. melléklet

lgénybejelentd lap
kdzérdekd adat megismeréséhez

Az igényelt kbzérdek( adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdek( adat igénylésével kapcsolatos egyéb informécidk: (x jellel vagy aldhtzéssal
kérjik az igényt jelezni):
A kozérdek(i adatokat:
1 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
0 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
0 csak masolat forméajaban igénylem és a mésolat
- papir alapd legyen
0 floppy legyen
c CD legyen (kérelmez6 altal biztositott)
0 Pendrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

0 elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén):

A személyesen kivanom atvenni
0 postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

A szemelyes adatokra vonatkozo6 rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgéltatas nem
kerdl teljesitésre. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
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3. sz. melléklet

10.

Altalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellato szerv neve, székhelye, postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, Ugyfélszolgalatanak
elérhetéségei

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellatoé szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetSinek neve, beosztasa,
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A szervezeten beldl illetékes Ugyfélkapcsolati
vezetd  neve, elérhetbsége  (telefon-  és
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

Testlleti szerv esetén a testilet létszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetGsége

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, felligyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
mikodé mas  kozfeladatot ellatd  szervek
megnevezés, és 1 pontban meghatérozott adatai

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
alle, illetve részvételével miikodd gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhet6sége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének
neve, a kozfeladatot ell4td szerv részesedésének
mérteke

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezel6 szervének tagjai

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapitd jogszabaly megjel6lése, illetve az
azt alapité hatérozat a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezet6je, honlapjanak elérhet6sége,
m(ikodesi engedélye

A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkeszt6ség és kiadd neve és cime,
valamint a fészerkeszt6 neve

Frissités
A valtozasokat
azonnal

A valtozasokat
azonnal

A valtozasokat
azonnal

A valtozasokat
azonnal

A valtozasokat
azonnal
A valtozasokat
azonnal

A valtozasokat
azonnal

A valtozasokat
azonnal

A valtozasokat
azonnal

A valtozasokat
azonnal

kovetéen

kovetéen

kovetéen

kovetben

kovetéen

kovetéen

kovetben

kovetéen

kovetéen

kovetéen

Meg0rzés
Az el6z6 Aallapot
torlendd
Az el6z6 Allapot
torlendd
Az el6z6 allapot
torlend6
Az el6z6 Allapot
torlend6
Az el6z6 Adllapot
torlendd

Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartdsaval

Az el6z6 éllapot 1
évig  archivumban
tartasaval

Az el6z6 éllapot 1
évig  archivumban
tartasaval

Az el6z6 Aallapot 1
évig  archivumban
tartasaval

Az el6z6 éllapot 1
évig  archivumban
tartasaval
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11

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
felugyeleti szervének, hatésagi  dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellen6rzést gyakorld
szervnek az 1 pontban meghatéarozott adatai

A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1

Il. Tevékenységre, mikodésre vonatkozé adatok

Adat
A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és

alaptevékenységét  meghataroz6, a  szervre
vonatkoz6  alapvetd jogszabalyok,  kdzjogi
szervezetszabalyoz6  eszkozok, valamint a

szervezeti és miikodési szabalyzat vagy Ugyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat
hatalyos és teljes szbvege

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févarosi és megyei kormany esetében a
kozfeladatot ellaté szerv feladatarol,
tevékenységérél szold tajékoztatd magyar és angol
nyelven

A helyi énkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Allamigazgatasi, énkormanyzati, és egyéb hat6sagi
Ugyekben (igyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel — rendelkez§ szerv  megnevezése,
hatdskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi
terulete, az Ugyintézéshez szikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi  szolgaltatasi  dijak) meghatarozésa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat  benyljtasdnak  maodja  (helye, ideje),
Ugyfélfogadds ideje, az Ugyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési  hatérid6), az Ugyek
intézését segit6  Gtmutatdk, az  Ugymenetre
vonatkoz0 tajékoztatés és az Ugyintézéshez hasznalt
letdlthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehet6
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
Ugytipusokhoz kapcsolddo jogszabélyok jegyzéke,
tajékoztatas az Ugyfelet megilleté jogokrol és az
Ugyfelet terhel§ kotelezettségekrdl

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok

megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend6  dij mértéke, az abbol adott

kedvezmeények

azonnal évig  archivumban

tartaséval
Frissités Meg6rzés

A Véltozasokat kovetben Az el6z6 allapot 1

azonnal évig  archivumban
tartasaval

A véltozdsokat Kkovetben Az el6z6  allapot

azonnal torlendd

Negyedévente Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartaséval

A véltozasokat kovetben Az el6z6 allapot

azonnal torlendd

A valtozasokat
azonnal

kovetéen Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartaséval
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6.

11

14

16.

17.

A Kkozfeladatot ellaté szerv éltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérd6ives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdGiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellat6 szerv Altal -
alaptevékenysége  keretében - gydijtott  és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A kozfeladatot  ellatd6  szerv  nyilvanos
kiadvanyainak cime, témédja, a hozzaférés madja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

A testlleti szerv dontései el6készitésenek rendje,
az allampolgari kozrem(ikodés (véleményezés)
modja, eljardsi szabalyai, a testileti szerv
Uléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései,  Ulésének igazgatdkonyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabélytervezetek és kapcsol6dd
dokumentumok; a helyi énkormanyzat képvisel6-

testiletének  nyilvanos  (lésére  benyujtott
el6terjesztések a benyujtas id6épontjatdl
A kozfeladatot ellatd szerv Altal kozzétett

hirdetmények, kézlemények

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot  ellatd6  szervnél
alaptevékenységgel  kapcsolatos
ellendrzések nyilvanos megallapitasai
A kozérdekld adatok megismerésére irnyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetsége, s ahol kijeldlésre kerill,
az adatvédelmi felel6s, vagy az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve

A Kkozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkoz6, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgydiijtés eredményei, id6beli valtozasuk

A Kkozérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelez6
statisztikai ~ adatszolgéltatds  adott  szervre
vonatkoz6 adatai

Azon kozérdek(i adatok hasznositasara iranyuld
szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot
ellato szerv az egyik szerz6do fél

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6
kozérdek( adatok felhasznélasara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerz6dési feltételek

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kildnds
és egyedi kozzétételi lista

végzett
vizsgalatok,

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a A valtozasokat koveté 15

kozadatok Ujrahasznositasardl  szolé  torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis

A véltozésokat Kkovetéen Az el6z6 allapot 1

azonnal évig  archivumban
tartasaval
Negyedévente Az el6z6 allapot 1

évig  archivumban
tartasaval
kovetben

A véltozasokat Az el6z6 allapot 1

azonnal évig  archivumban
tartasaval

Torvény eltér6 Az el6z6 allapot 1

rendelkezése hidnydban a évig  archivumban

benyujtas idépontjat tartasaval

kovetben azonnal

Folyamatosan Legaldbb 1 évig az
archivumban
tartasaval

Folyamatosan Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartasaval

A vizsgalatrol sz0l6 Az el6z6 allapot 1

jelentés megismerését évig  archivumban

kovetSen haladéktalanul tartasaval

Negyedévente Az el6z6 allapot
torlendd

Negyedévente Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartasaval

Negyedévente Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartasaval

Negyedévente Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartdsaval

A véltozésokat kovetGen Az el6z6 allapot 1

azonnal évig  archivumban
tartasaval

A véltozdsokat Kkovetben Az el6z6 allapot

azonnal torlendd

Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartaséval

napon bell
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20.

21.

22,

23.

24.

25.

3

kozadatok listaja a rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellatd
szerv kezelésében levé,
a kozadatok Ujrahasznositasardl szolo torvény
szerint Ujrahasznosithatd kozadat tipusokrdl vald
tajékoztatas, a rendelkezésre &ll6 formatumok
megjelolésével

A 19 sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok Ujrahasznositasara vonatkozd altalanos
szerzGdési feltételek elektronikusan szerkeszthet6
valtozata

A 19, sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok  Ujrahasznositdas  céljabdl  torténd
rendelkezésre  bocsatasaért  fizetendd  dijak

altaldnos jegyzéke, a dijszdmitas alapjat képez6
tényezOkkel egylittesen

A kozadatok Ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A kozfeladatot ellatdé szerv altal megkotott, a
kozadatok  Ujrahasznositasardl  szolé  torvény
szerint  kotott  kizardlagos jogot  biztositd
megallapodasok szerz6dé feleinek megjel6lése, a
kizardlagossag id6tartamanak, targyanak, valamint

a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kozadatok Ujrahasznositasardl  szol6  torvény
szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarolagos
jogot biztositdé megéllapodasok szévege
A kozadatok Ujrahasznositasarol szOl6 torvény

szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozd  eszkdz,  kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelez6 erével bird

dokumentum (vagy az annak elérhetéségére
mutatd hivatkozas), amely az U(jrahasznositas

céljabdl  rendelkezésre  bocsathatd  kozadat
gy(jtésével, elGallitasaval, feldolgozésaval és
terjesztésével  Osszefliggd  koltségek jelent6s

részének sajat bevételbdl vald fedezését irja el6 a
kozfeladatot ellatd szerv részére

I11.Gazdalkodasi adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetese,
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszaméra és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezet6k és
vezet6 tisztségvisel6k illetménye, munkabére és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyuijtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

A kozfeladatot ellatd szerv dltal nydjtott, az

A véltozésokat kovet6 15 Az el6z6 allapot

napon belll torlendd

A véltozasokat kovet6 15 Az el6z6 allapot

napon belll torlendd

A vaéltozdsokat kovetd 15 Az elé6z6 allapot

napon beldl torlendd

A véltozasokat kovetd 15 Az elé6z6 allapot

napon beldl torlendd

A véltozésokat kovetd 15 Az el6z6 allapot

napon belll torlendd

A véltozésokat kovet6 15 Az el6z6 allapot

napon beldl torlendd

Frissités Meg0rzés

A valtozasokat kovetben A kozzétételt kovetd

azonnal 10 évig

Negyedévente A kilon
jogszabalyban
meghatérozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivumban
tartaséval

A dontés meghozataldt A kozzétételt kovetd
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allamhéztartasrol sz0l6  torvény  szerinti
koltségvetési tdmogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tAmogatdsi  program  megvaldsitasi  helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6tmillio forintot elér
vagy azt meghaladd értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni érték(i jog A&tadasara, valamint
koncesszibba adasra vonatkozO szerz6desek
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kot
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerz6dés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozésai, a védelmi
és biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol
sz616 2015. évi CXLIIL. torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként  kotott  szerz6dések  adatai
kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerz6deés targyaért
kikétott - altalanos forgalmi add nélkil szamitott -
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes (Ugylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kozil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az id8szakonkeént visszatér6 - egy évnél hosszabb
id6tartamra  kotott - szerz&déseknél az érték
kiszdmitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel
kotott azonos targyl szerz&dések értékét egybe
kell sz&mitani

A koncessziorol szAlo torvényben meghatérozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kilondsen egyestlet tAmogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallali érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai  oktatdsi, kulturdlis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal sszefliggé
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalad6
kifizetések

Az Eur6pai Unié tamogatasdval megvaldsuld
fejlesztések  leirasa, az azokra vonatkozd
szerz6dések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok  elbirdlasarél, a  megkotott
szerzOdésekrol)

kovetd hatvanadik napig

A dontés
kovetd hatvanadik napig

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

5 évig

meghozataldt A kdzzétételt kovetd

5 évig

A kilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kdlon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb
archivumban
tartasaval

Legalabb
archivumban
tartasaval

1 évig

1 évig
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